YINTONE DEMCOMUN

Comuni di Bientina, Buti, Calcinaia, Capannoli, Casciana Terme, Chianni, Crespina,
Lajatico, Lari, Palaia, Peccioli, Ponsacco, Pontedera, S. Maria a Monte, Terricciola

Zona Valdera Frot 1 02830 del 02/03z0u
Servizio Formazione
Contatti: Minuti Cinzia
Tel. 0587.299565
e-mail; c.minuti@unione.valdera.pi.it
(Allegato B)

LETTERA-INVITO

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA MEDIANTE COTTIMO FIDUCIARIO Al SENSI DEL
REGOLAMENTO PER L’AFFIDAMENTO LAVORI E FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA.

- Codice Identificativo Gara CIG: 3999767823

L’ Amministrazione Unione Valdera in esecuzione della determinazione n. 58 del 02/03/2012, intende
provvedere, tramite procedura negoziata all’affidamento del servizio di agenzia di viaggi per I’anno 2012.

La presente lettera d’invito, il Capitolato Speciale e tutta la documentazione di gara sono disponibili presso il
profilo del committente della stazione appaltante al seguente indirizzo: http://www.unione.valdera.pi.it.

Per informazioni amministrative: Settore gare ¢ Contratti tel. 0587 299556.

Art. 1 - Oggetto, durata e ammontare dell’appalto

La presente procedura ha per oggetto I’affidamento del servizio di Agenzia di Viaggi meglio identificato nel
“Capitolato Speciale d’appalto™.

Luogo di prestazione dei servizi: n. 3 paesi esteri quali la Polonia, Germania, Spagna salvo variazione di
partner progettuale legata a modifiche progettuali che potranno nascere in momenti successivi.

La durata del servizio & sino al 31.12.2012. come specificato nell’art. 2 del Capitolato Speciale d’appalto.
Tutte le condizioni per I’espletamento del servizio sono contenute nel citato Capitolato Speciale d’appalto.

L’importo a base di gara ¢ di complessivi € 85.702,48 (IVA esclusa) considerate le spese di biglietteria e
altri servizi piu i diritti di agenzia e oneri per la sicurezza per I’eliminazione dei rischi di interferenza pari a €
0,00 (zero).

Categoria del servizio — codice Istat 050029 — CPV 63515000-2 servizi relativi all’organizzazione dei viaggi

Art. 2 - Disciplina normativa dell’appalto
[ rapporti fra il I'Unione Valdera e I'Impresa aggiudicataria sono regolati da :
I. condizioni contenute nella presente lettera d’invito;
2. condizioni contenute nel Capitolato Speciale;
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3. offerta presentata dall’Impresa in sede di gara;

4. D.lgs 163/2006 e s.m.i;

5. D.P.R.n.207/2010;

6. disciplina contenuta nel Codice Civile;

7. Regolamento Comune di Pontedera per I’affidamento dei lavori; forniture e servizi in economia

approvato con deliberazione del consiglio Comunale n. 74 del 25.10.2011.

Art. 3 - Procedura di affidamento e requisiti di partecipazione

L’aggiudicazione del servizio avverra tramite procedura negoziata svolta con il criterio del prezzo piu basso
ai sensi dell’art. 82 comma 2 lett. b) del D.lgs 163/2006 e s.m.i..

La partecipazione alla presente procedura di gara e riservata, a pena di esclusione, agli operatort economici
in possesso dei seguenti requisiti:

a) di ordine generale: assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 e
S.Mm.1.

b) di idoneita professionale:

- possesso delle autorizzazioni e dei requisiti richiesti dalle leggi statali e dalle normative regionali di
settore;

- iscrizione nel registro delle Imprese presso la C.C.ILA.A. per un ramo di attivita che comprenda
I’esercizio e I’organizzazione di attivita turistiche e che non siano in corso procedure di cancellazione
dal citato Registro; :

Art. 4 - Modalita di presentazione della documentazione di gara e delle offerte

A pena di esclusione, per partecipare alla gara gli operatori economici interessati dovranno far pervenire tutta
la documentazione richiesta, in busta chiusa sigillata con nastro adesivo, ceralacca o, comunque, con
modalita tali da garantirne la segretezza, controfirmata, anche in sigla, sui lembi di chiusura e riportante
all'esterno la dicitura identificativa della gara: “GARA PER LA FORNITURA DEL SERVIZIO DI
AGENZIA VIAGGTI” e la denominazione e I’indirizzo del mittente.

L’invio del plico dovra essere effettuato entro e non oltre le ore 14,00 del giorno 14/3/2012, presso I’Unione
Valdera - Via Brigate Partigiane n.4 (56025) Pontedera prov Pisa —, Ufficio Protocollo, con qualunque
mezzo. Al fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione, richiesto a pena di esclusione, fara
fede unicamente il timbro dell'Ufficio Protocollo dell’Unione Valdera, con l'attestazione del giorno e dell'ora
di arrivo (I’orario sara riportato qualora il plico sia recapitato I'ultimo giorno utile per la presentazione).
L’inoltro della documentazione ¢ a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita dell’Unione Valdera ove, per disguidi postali o di altra natura il plico giunga oltre
il termine di presentazione.

1l plico sigillato dovra contenere al suo interno due buste.
Busta “A” - documentazione amministrativa, composta da:

1) Dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio da rendere ai sensi del D.P.R. 445/2000,
secondo il modello “allegato 17;

2) I'allegato Capitolato Speciale, controfirmato in calce per accettazione delle condizioni in esso contenute,
dal titolare o legale rappresentante della ditta offerente.

Busta “B” — documentazione economica, composta da:
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offerta economica (secondo il modello allegato o equivalente) contenente tutte le informazioni richieste,
debitamente sottoscritto, compilato in ogni sua parte ovvero completo di tutte le informazioni richieste, a
pena di esclusione.

Art. 5- Svolgimento della gara di appalto

La gara di appalto avra luogo in seduta pubblica il giorno 15.3.2012 alle ore 12,00 presso la sede
dell’Unione Valdera — Via Brigate Partigiane n. 4 (56025) Pontedera e si svolgera secondo la procedura
prevista dalle disposizioni contenute nel Regolamento del Comune di Pontedera per I’ affidamento dei lavori,
forniture e servizi in economia in attuazione dell’art. 125 del D.lgs. 163/2006 nonché in ossequio alla
presente lettera d’invito.

La Commissione di gara procedera preliminarmente all’ammissione alla gara dei concorrenti previa verifica
della completezza e regolarita della documentazione amministrativa presentata da ciascun concorrente in
relazione a quanto previsto dalla presente lettera d’invito. Al termine di tale procedura verranno aperte le
buste contenenti le offerte economiche.

L’offerta ha una validita di 180 giorni dalla data di scadenza fissata per le offerte.

In seduta riservata la Commissione procedera alla comparazione delle offerte ¢ a determinare i punteggi
come previsto al successivo articolo della presente lettera.

In seduta pubblica comunichera ai concorrenti la graduatoria designando I’aggiudicatario provvisorio.

Di detta seduta verra redatto un verbale avente carattere provvisorio, contenente la graduatoria provvisoria
delle offerte pervenute.

La graduatoria risultante dal verbale redatto in seduta pubblica all’atto dell’apertura delle buste, ha carattere
provvisorio, essendo, infatti, soggetta all’approvazione con apposito atto da parte del Dirigente dell’ Area
Affari Generali dell’Unione Valdera.

Trattandosi di procedura di cottimo fiduciario, non si fara luogo alla valutazione dell’anomalia dell’ offerta,
ex art. 86 e seguenti del Codice dei Contratti, ferma la possibilita di valutare I’anomalia in base al co. 3
dell’art. 86.

Art. 6 - Modalita di aggiudicazione

L’aggiudicazione avverra con il criterio del prezzo piu basso, inferiore a quello posto a base di gara, ai sensi
dell’art.82, comma 2, lett. B) del D. L.gs. 163/2006.

L’ offerta economica ¢ proposta in termini di transaction fee, che prevede la totale retrocessione a carico del
Comune delle spese sostenute dall’agenzia per biglietteria aerea nazionale, europea, internazionale, servizi
alberghieri, biglietteria ferroviaria ed ogni altro servizio, mentre I’elemento di variabilita dell’offerta
economica ¢ dato dal diritto di agenzia (fee) previsto per ogni singola tipologia di prestazione.

L’ offerta economica consiste nell’indicazione degli importi unitari (iva esclusa) dei diritti di agenzia per ogni
tipo di prestazione.

La procedura sara aggiudicata al concorrente che avra conseguito il punteggio piu elevato calcolato nel modo
seguente:

Punteggio complessivo: punti 100 cosi suddivisi:
A) Diritto di agenzia (o fee) su titoli di viaggio aerei nazionali
- max punti 10 -

Importo unitario offerto relativamente ai diritti di agenzia per I’emissione dei titoli di viaggio per voli
nazionali. Il punteggio massimo ¢ attribuito all’offerta che presenta il minor diritto di agenzia.
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B) Diritto di agenzia (o fee) su titoli di viaggio aerei internazionali
- max punti 40 -

Importo unitario offerto ‘relativamente ai diritti di agenzia per I'emissione dei titoli di viaggio per voli
internazionali/intercontinentali. Il punteggio massimo & attribuito all’offerta che presenta il minor diritto di
agenzia.

() Diritto di agenzia (o fee) su servizio di prenotazione alberghiera e di ristorazione in Italia o
all’estero

- max punti 35 -

Importo unitario offerto relativamente al diritto di agenzia per I’emissione dei voucher alberghieri e/o di
ristorazione. Il punteggio massimo & attribuito all’offerta che presenta il minor diritto di agenzia.

D) Diritto di agenzia (o fee) per autonoleggio, noleggio bus, biglietti per trasporti pubblici e
interpretariato - max punti 15 -

Importo unitario offerto relativamente al servizio di autonoleggio, bus a noleggio, biglietti per utilizzo mezzi
pubblici e fornitura interprete. Il punteggio massimo & attribuito all’offerta che presenta il minor diritto di
agenzia.

I punteggi massimi, nelle quattro categorie, verranno attribuite alle imprese che avranno presentato i valori
pit bassi, mentre alle altre imprese il punteggio verra assegnato proporzionalmente secondo la seguente
formula:

P=AxB
C

Dove:

P = punteggio da attribuire all’offerta in esame
A = punteggio massimo della categoria
B = valore pit basso offerto

C = valore offerto preso in esame

Sulla base dell’offerta proposta dal concorrente,. il punteggio complessivo per la valutazione dell’offerta
economica, derivera dalla somma dei singoli punteggi.

Ai fini dell’attribuzione dei punteggi complessivi, nei calcoli di valutazione, i punteggi saranno sempre
arrotondati alla seconda cifra decimale per difetto, se la terza cifra decimale & minore o uguale a 5, o per
eccesso se la terza cifra decimale ¢ maggiore di 5.

In caso di discordanza fra il valore espresso in cifre e quello espresso in lettere sara preso in considerazione il
valore pitl vantaggioso per |’amministrazione.

L’aggiudicazione del servizio avverra a favore dell’ Agenzia che avra conseguito il punteggio complessivo
pit alto.

Rimane riservato all'insindacabile giudizio dell’ Unione Valdera:

a) valutare se aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.
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b) fare luogo alla richiesta di offerta migliorativa nel caso in cui due o pitt concorrenti ottengano lo
stesso punteggio;

¢) fare luogo al sorteggio in mancanza di offerta migliorativa.

Art. 7- Casi di esclusione

L’Ente appaltante, ai sensi dell’art. 46, commi | e [ bis, procedera all’esclusione dei concorrenti in caso di
mancato adempimento alle prescrizioni previste dalle disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di
incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’ offerta, per difetto di sottoscrizione del Capitolato
0 per mancata presentazione e/o sottoscrizione del “Modello di Offerta Economica” o di equivalente modello
contenente quanto richiesto nei punti da n. 1 a n. 4 dell’Allegato C. Si ritiene, altresi, incerto il contenuto
dell’offerta anche in caso di mancata indicazione di un solo punto tra quelli richiesti da n. 1) a 4)
dell’Allegato C. Costituisce, altresi, causa di esclusione la non integrita del plico contenente la
documentazione di gara o altre irregolarita relative alla chiusura dei plichi.

Art. 8 - Subappalto

Non ¢ ammesso il subappalto, in conformita a quanto previsto dall’art. 118 del D. Lgs. n. 163/2006 ¢ s.m.i..

Art. 9 - Avvertenze

e Non ¢ possibile presentare, oltre il termine indicato, offerte modificative o integrative di offerta gia
presentata.

e E’ possibile, nei termini fissati, ritirare ’offerta presentata; in tal caso l'offerta e tutta la
documentazione citata al capitolo 4 della presente lettera d’invito verranno resi disponibili.

e Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata ¢ possibile, entro i termini perentoriamente
stabiliti dalla presente lettera d’invito, presentare una nuova offerta.

¢ La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella
presente lettera d’invito con rinuncia ad ogni eccezione.

e La stazione appaltante si riserva la facolta di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo
richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo.

e [a stazione appaltante ha facoltad di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

e [a stazione appaltante si riserva la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione ove lo richiedano
motivate esigenze di interesse pubblico.

e L’aggiudicazione definitiva dell'appalto ¢ adottata con apposito provvedimento dell’organo
competente, entro 30 giorni dal ricevimento dell’aggiudicazione provvisoria.

Art. 10 - Conclusione dell’aggiudicazione e stipula del contratto

Secondo quanto previsto dal D.P.R. 445/2000, la stazione appaltante effettua i controlli, prima
dell’approvazione dell’aggiudicazione definitiva, sulle dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto
notorio rese durante |’ intero procedimento dall’aggiudicatario.

N

L’esito favorevole dei suddetti controlli sull’aggiudicatario ¢ condizione per I’emanazione del
provvedimento di aggiudicazione dell’ appalto.

In caso di esito non favorevole dei controlli eseguiti sul soggetto provvisoriamente aggiudicatario, ai sensi
del D.P.R. 445/2000, la stazione appaltante pu0 aggiudicare ai concorrenti che seguono in graduatoria.
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Dopo I'aggiudicazione definitiva I’Amministrazione invita la ditta aggiudicataria a costituire apposita
cauzione definitiva, (nelle forme di legge) pari al 10% dell’importo contrattuale e sara ridotta del 50% per gli
operatori economici in possesso della certificazione del sistema qualitd conforme alle norme europee della
serie UNI CEI ISO 9000, rilasciata da organismi accreditati. In caso di risoluzione del contratto per fatto
dell’aggiudicatario, il deposito cauzionale verra incamerato dall’ Unione Valdera, fatto salvo il diritto al
risarcimento di eventuali maggiori danni.

Con la ditta affidataria verra stipulato regolare contratto di appalto in forma pubblica a rogito del segretario
dell’Unione Valdera. Tutte le spese contrattuali (di segreteria, bolli, diritti,ecc) sono a carico della ditta
aggiudicataria

Art. 11 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell” art. 13 del D.Lgs. n.196/2003, si informa che i dati forniti dalle imprese sono, dall’Unione
Valdera, trattati esclusivamente per le finalita connesse alla gara e per I'eventuale successiva stipula e
gestione dei contratti.

Il titolare del trattamento dei dati in questione ¢ I’Unione Valdera.

Art. 12 - Procedure di ricorso

L’organo competente in merito a controversie sullo svolgimento della gara & il TAR della Toscana, Via
Ricasoli, 40 - 50129 Firenze, Tel. 055-2776427.

Art. 13 - Responsabile del procedimento e accesso agli atti
Ai sensi degli artt. 4 e 5 della legge 241/90, il responsabile del procedimento ¢ Istr. Dir. Minuti Cinzia.

Per informazioni sulla presente procedura rivolgersi al Servizio Formazione, referente Minuti Cinzia, tel.
0587 299565 — 0587 299567 — fax 0587 292771 — mail c.minuti@unione.valdera.pi.it.

Al sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 I’accesso agli atti & differito:

- in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per la
presentazione delle medesime; :

- in relazione alle offerte fino all’approvazione dell’aggiudicazione.

Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione in
relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle
medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o
commerciali.

E’ comunque consentito "accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri
interessi.

Art 14 - Rinvio

Per tutto quanto in questa sede non espressamente previsto, si fa rinvio alle disposizioni di legge vigenti in
materia.

Distinti saluti.
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